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9 Feita a selec¢ao, podemos excluir um ou mais conteudos bastando para isso clicar
na caixa de selec¢ao que existe no lado esquerdo de cada um.
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Eliminar e/ou acrescentar colunas

11 Se, por exemplo, ndo quiser a coluna "Tamanho" visivel click com o botdo direito
do rato numa area livre do cabecalho com os nomes das colunas.
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12 No menu exibido tire a selec¢cdo da coluna que ndo pretende ver. No caso, tirei a
selec¢ao da coluna "Tamanho".
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13 0 Explorador do Windows deixa de exibir aquela coluna.
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Para acrescentar a coluna "Etiquetas" por exemplo, click com o botdo direito do

rato numa area livre do cabecalho com os nomes das colunas.
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