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Utilização de vários ambientes
de trabalho
Com a utilização de vários ambientes de trabalho tudo se passa como se o utilizador
estivesse a navegar entre vários computadores.
O Windows permite que a generalidade das aplicações tenham diferentes instâncias
abertas em cada um dos ambientes. Por exemplo, podemos ter o word aberto no
ambiente 1 e no ambiente 2 em documentos distintos e sem que os mesmos sejam
visíveis fora do ambiente respectivo.

Podemos: - ter um ambiente de trabalho com as nossas aplicações pessoais
abertas: e-mail, facebbok, conta bancária; - ter outro ambiente com um processo
em que estamos a trabalho (documento word, peças processuais, pesquisas de
jurisprudência); e - ter outro com o Citius e o Magitratus abertos para tramitação
dos restantes processos.

Exibir o ícone de «Vistas de Tarefas»

1 O ícone de "Vista de Tarefas" situa-se na barra de tarefas junto à lupa.



Made with Scribe - https://scribehow.com 2

2 Se o ícone de «Vistas de Tarefas» não estiver visível click na "Barra de tarefas" com
o botão direito do rato.

3 No men que é exibido click "Mostrar o botão da Vista de Tarefas". O ícone passará
a estar visível na barra de tarefas.
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Aceder aos ambientes de trabalho

4 Click em "Vista de Tarefas"
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5 Na parte superior do ecrã serão exibidos os ambientes de trabalho existentes e as
aplicações e ficheiros abertos nesse mesmo ambiente.

6 Ao passar o cursor pelos restantes ambientes serão exibidas as aplicações e os
ficheiros abertos em cada um deles. Para mudar de ambiente click no ícone
respectivo, no caso, em "Ambiente de trabalho 2".
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7 Pode criar quantos ambientes quiser. Para isso Click "Novo ambiente de trabalho"

8 Em qualquer altura pode arrastar uma aplicação ou um documento de um
ambiente para outro. Para isso, click na aplicação ou documento com o botão
esquerdo do rato e arraste para o ambiente de trabalho pretendido.
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9 Click "Fechar" para eliminar um ambiente de trabalho. O ambiente de trabalho irá
desaparecer mas o seu conteúdo não se perde pois passa automaticamente para
o ambiente de trabalho existente.

FIM




