PROVIMENTO N.° 10/2006

(distribuigdo e organizagdo interna dos servicos do Ministério Publico)

1. Considerando (...)

Considerando (...)
Considerando (...)
Considerando (...)
Considerando (...)
Considerando, por fim, (...)

Importa definir regras e orientagOes sobre a distribuicdo e organizacdo do servi¢co do
Ministério Pablico no Circulo Judicial (...)

2. Assim, (...) determino o seguinte:

2.1 QUANTO A DISTRIBUICAO DE SERVICO
(...)

2.1.1 Ao procurador da Republica no Circulo Judicial da Maia competira

(...)
2.1.2 Na comarca, a cada um dos senhores Procuradores — Adjuntos incumbira:

(.)

2.2 QUANTO AS SUBSTITUICOES
(...

2.3 QUANTO A ORGANIZACAO INTERNA

2.3.1 Processos Administrativos



2.3.1.1 Doravante, sem prejuizo do cumprimento do disposto na Circular n.° 12/79 da
PGR, a abertura de processos administrativos em situacgdes ali ndo contempladas fica ao
critério do magistrados a quem cabe a sua tramitacdo, sendo certo que se afigura
conveniente evitar ao maximo a inflacdo desse tipo de processos, designadamente em
matérias de grande simplicidade, em que, com ganhos significativos ao nivel da
eficiéncia e da eficacia, se podem requerer as providéncias judiciais adequadas a partir
da simples ficha de atendimento, sem o risco de duplicacéo de diligéncias de utilidade

duvidosa, desmotivacao dos intervenientes e burocracias paralisantes;

De todo o modo, sempre que, apesar disso, se decida pela abertura de processo
administrativo, este devera manter-se aberto até ao termo da ac¢do judicial que com

base nele tenha sido eventualmente proposta ou contestada;

2.3.1.2 Também a instauracdo e o arquivamento dos processos administrativos deverao
passar a ser imediatamente comunicados ao procurador da Republica, nos moldes
definidos naquela Circular, independentemente do controlo intermédio que este entenda

levar a cabo;

2.3.1.3 Devera ainda ser comunicada ao procurador da Republica a apresentacdo de
peticdo inicial, contestagdo ou requerimento equivalente elaborados com base nos
elementos recolhidos em PA, com indicacdo do nimero das accdes ou providéncias
correspondentes e Juizo a que foram distribuidas, sendo certo que todos os articulados e
requerimentos serdo elaborados segundo critério e sob a responsabilidade exclusiva do
magistrado titular, desde ja se dispensando a apreciacdo e aprovacao prévias por parte
do procurador da Republica, sem prejuizo da sua inteira e permanente disponibilidade
para troca de impressdes e auxilio de qualquer natureza que aquele entenda solicitar-lhe.

2.3.2 Atendimento ao Publico



2.3.2.1 O atendimento ao publico na area do Circulo Judicial deverad obedecer as

seguintes regras:

a) Fora dos casos urgentes e das situacdes relacionadas com processos pendentes, em
que poderd ter lugar a qualquer hora de qualquer dia da semana, segundo a
disponibilidade do magistrado responsavel ou do respectivo substituto, o atendimento
ao publico decorrera, em principio, as Sextas Feiras, durante a tarde;

b) Os magistrados encarregados do servico de atendimento ao publico definirdo entre si
regras relativas ao numero de pessoas a atender por dia, estabelecimento de prioridades
e regime de marcagdo prévia, triagem a realizar pelos servicos de apoio, modelo de

ficha de atendimento, respectivo registo e encaminhamento, etc.;

c¢) De todo o modo, tendo em atencédo a sobrecarga de tarefas que recai sobre os oficiais
de justica a quem incumbe a recepcdo do publico para atendimento, principalmente
agravado se concentrado no dia e hora do inicio desse atendimento, e a incomodidade
que dai pode advir para os prdprios utentes, pela incerteza de obterem a desejada vaga e
do tempo de espera, uma organizacgéo racional dessa actividade aconselha a institui¢éo
de um ndmero limitado de atendimentos ndo urgentes a realizar em cada um dos dias a
tanto destinados, com um sistema de marcacdo prévia que pode decorrer desde Segunda
Feira de uma semana até a manha do prdprio dia de atendimento, marcacGes que podem
mesmo ser aceites a uma distancia considerdvel do dia pretendido, por exemplo, com

uma antecedéncia maxima de 30 dias;

d) A adopgdo de um tal sistema, que se recomenda, aconselha a elaboragéo de Aviso a
afixar na porta de acesso aos Servicos do Ministério Publico, com destaque e
visibilidade adequadas e de onde constem todas aquelas regras, descritas com clareza e
de maneira facilmente perceptivel pela generalidade dos cidaddos potencialmente
interessados.



2.3.3 Controlo Hierarquico

(.)

2.3.4 Conflitos de Competéncia
(...)

3. EFICACIA E REGISTO

3.1 O presente Provimento produz efeitos a partir do dia (...)

3.2 O respectivo registo no Livro correspondente € substituido pelo respectivo arquivo
informético e pelo exemplar em papel, devidamente assinado e autenticado com o selo
branco em uso nesta Procuradoria, arquivado em pasta propria para o efeito (...)

4. DUVIDAS E LACUNAS

4.1 As duavidas suscitadas quanto a execucdo do presente provimento e as omisses
eventualmente detectadas relativamente as matérias nele abordadas serdo

casuisticamente resolvidas e preenchidas pelo procurador da Republica.

*k%k
**

*

1. Para conhecimento e execucdo, circule-se por todos os magistrados do Ministério
Publico deste Circulo Judicial, Secretério de Justica do Ministério Publico e Técnicos de
Justica Principal de cada uma das Secg¢des da respectiva Secretaria;

2. Para conhecimento e execucdo na parte que lhes respeita, circule-se também pelo
senhores Secretarios de Justica do Tribunal Judicial e do Tribunal do Trabalho, bem
como pelos senhores Escrivaes do Tribunal Judicial, apenas até ao ponto 2.2.4,
inclusive;

3. Com copia parcial do provimento, até ao ponto 2.2.4, inclusive, dé-se conhecimento

aos senhores Juizes de Circulo e presidente do Tribunal Judicial, a quem se pede a



divulgacdo pelos restantes Juizes da Comarca, incluindo o titular do Juizo de Execugdo

e 0 Juiz de Instrucéo.

*

Maia, 21 de Dezembro de 2006

O procurador da Republica

(Jodo Antonio Gongalves Fernandes Rato)



