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Pesquisar no Exploradora do
Windows

Pesquisa no acesso rapido

1 Clicar [[Windows]] + [[e]] para abrir o explorador do Windows.
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2  Por defeito serdo exibidos os contetdos que estdo no "Acesso Rapido".
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3 Para que a pesquisa seja feita, por defeito, em todo o PC, click "Ver".
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4  Click "Opcoes"

cones médias
Detalhes
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f Dimensianar todas as colunas para caberem

E Caixas de verificacdo de itens
Extensdes de nome de ficheira
ltens ocultos

ensionar todas as colunas para caberem

Selecione um ficheiro a pré-visualizar,

5 X
E Caixas de verificacao de itens
Extensdes de nome de ficheiro L=
{ s | 1
Mostrar/focultar
Opcoes
Alterar definigoes de abertura de itens,
vistas de ficheiros e pastas, e pesquisa.
Selecione um ficheiro a pré-visualizar,
2y *
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s
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v 0 Procurar em Acesso Rapido 2



6 Na caixa que se abre, na aba "Ver", em «Abrir Explorador de Ficheiros para:»
mudar para "Este PC".
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7 Da proxima vez que aceder ao Explorador de Ficheiros ird aparecer por defeito
"Este PC" e as pesquisas serdo feitas em toda a maquina.
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Pesquisa pela extensao do fiheiro: doc, xls, pdf, etc...

Na caixa de pesquisa digitar "*.doc".
Serdo listados todos os documentos do word.

Y =il Ferramentas de Pesquisa *doc - search-ms:display Resultados%20da%20Pesquisa%20em%20Acesso%20Rapidodicrumb=location: = X
Base  Partilhar  Ver Procurar @
Pasta atual T Génera - 42 Pesquisas recentes - x
= || Todas as subpastas | —— [ Tamanho~ ] Opges avancadas ~
Este Datade A cal Fechar
PC % Procurar de novo em = modificacio » L Outras propriedades - [ Guardar pesquisa o Fithisirn pesquisa
Localizacio Refinar Opcdes
- < 4 [l » Resultados da Pesquisa em Acesso Rapida v & tdod x
O Nome Data de modificac.. | Tipo Tamanho & [
s Acesso Rpido - “doc”
@] exemplo de eti... 0 22KB = docx
@ OneDrive - Personal oL —

B Busca Ciganos p... Decumento FtW
[ Busca Ciganos p..
7 Bibliotecas. ] Busca Droga .doc
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Documento do Mic
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i 345004-1.00C —— Selecione um ficheiro 3 pré-visualizar,
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125 Docl.docx Documento do Microsoft V
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) 16383-15.5 TBPR... Documento do Microsoft Word
12| 3 DE DEZEMBRQ .. Documento do Micr
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5] Wetek.doex Documento Recording
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Na caixa de pesquisa digitar "*.xls".
Serdo listados todos os documentos de tipo excel.

] = Fenamentas de Pesquisa x| - search-ms:display R 20da%20P esquisa%20em%20Acesso%20Rapidodicrumbz location: % = X
Base  Partilhar  Ver Procurar @
Pasta atual E %) Género - 3 Pesquisas recentes - x
~ || Todas as subpastas| S [] Tamanho~ ] Oncses avancadas ~
Este — . Data de Fechar
PC % Procurar de novo em = modificacio » L Outras propriedades - [ Guardar pesquisa pesquisa
Localizacio Refinar Opcdes
- « 4 [l Resultados da Pesquisa em Acesso Rapido » MR | x
O Nome Data de modificac..  Tipo Tamanho ¢
s Acesso Rapido -
@Y formandos.ate.2... Folha de Calculo do Mi 0KB
@ OneDrive - Personal B partilhas.xdsx Folha de Calculo do A 15KB
| . Caleulo do Microso 2268
I Este pC ] Victims Matrix LS Folha Calculo do Microsoft Ex KB
B INDICE_362.08xs 2 Folha Calculo do Microsoft Ex 316 KB
1 Bibliotecas B INDICE 362 08xls 2 Folha Calculo do Microsoft Excel 9 316 KB
[ INDICE_362_08.ls Folha Calculo do Microsoft Excel 316KB
o Rede e -
B9 INDICE_362_08.xls Folha Calculo do M 6KE ¢
B INDICE 362 08.xls Folha Calculo do Microsoft Ex I16KE (
Selecione um ficheiro 3 pré-visualizar,
Recording...
< >
gitens =IC

13:52

29-05-2022 Es

10 Na caixa de pesquisa digitar "*.pdf".
Serdo listados todos os documentos de tipo pdf.

rname=Resultados¥%20da%20P esquisa¥h2lem¥20Acesso20RapidoBicrumb=location: e *

centes - x

1cadas
: Fechar
quisa pesquisa
Opcdes
v tpdi X
*
Data de modificag...  Tipo Tamanho  # pliares
*.pdf mandado
Chrame HTML Docurment 45 KB
Chrome HTML Document 54 609 KB
Chrome HTML Document 5019 KB
Chrome HTML Document &4 KB
Chrome HTML Document 24 KB
Chrome HTML Document 83 KB
Chrome HTML Docuiment

13-10-201 Chrome HTML Document 834 KB

Chrome HTML Document

Chrome HTML Document

Chrome HTML Document

s i Selecione um ficheiro a pré-visualizar,
Chrome HTML Document 118 KB P I

Chrare HTMI Prarienent 742 KR
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Pesquisa por linguagem natural

11 Na caixa de pesquisa digite o termo a pesquisar.
Serao listados todos os conteudos com o termo escolhido, quer o mesmo apareca
no nome do ficheiro ou pasta, quer apareca no conteido do documento.

] il Ferramentas de Pesquisa *.doc arma - search-ms:displayname=Resultados%20da%20P esquisa%20em %20Acess0%20RipidoBicrumb=loca - ®
Base Partilhar Ver Procurar (7]
Q Pasta atual F-.' B Género - £ Pesquisas recentes = x
= Todas as subpastas | s, L Tamanho ~ ] Opges avancadas ~
Este . Data de = Abr al Fechar
pC % Procurar de novoem = modificacio - L Outras propriedades ~ [ Guardar pesquisa Ho Fiekieira pesquisa
Localizacio Refinar Opciies
. « 4 [l > Resultados da Pesquisa em Acesso Rapido » v & | *docarma x
O Nome Data de modificag...  Tipo Tamanho  *

s Acesso Rapido

@, OneDrive - Personal

3 Este PC :
i sentenca - ocup..

 Bibliotecas B sentenga - sum...

o e B Proc® 29 - Prov. .. Documenta do M

B 3 - INGF 793-PD... Documento do M
| SANEADOR - PR...
] Proc® 26-civel-2
] Proc 175-2008 -
B Proc® 318-2009 -
B Proce 360-2009 -
] Proc® 360-2009 -
| Proc 551-2009 -
] Proc? 66-2010 - .

B Proc® 8-CG-2004.
] Sumério - Proc®
] Proc® 644-2009 -
B Proc® 644-2009 -
B Proc® 644-2009 - ..
B Proc® 644-2009 - ..
] Proc® 644-2009 -
] Proc® 644-2009 - ..

Seleciane um ficheiro @ pré-visualizar,
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Documento do M

Documento do M

Documento do Mi

Documento do M

Documento

Recording...

Documento do M

Documento do M

Documento do Mi
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12 Podemos conjugar a extensao do ficheiro com a pesquisa por linguagem natural.
Se quiser procurar conteudos com a palavra "arma" mas apenas em documentos
do word digito "*.doc arma".

displayname=Resultados%20da %2 0P esquisa¥allem %a20Acesso 20Rapidodicrumb=loca o X

‘rentes © x

1cadas
Fechar
pesquisa
~ @ | *docarma X

Data de modificag.. Tipo Tamanho ™
20-04-2022 11:30 Documento do Microsoft Word
03-04-2022 18:49 Documento do Microsoft Word
27-07-201004:43 Documento do Microsoft Word 97 - 2003
19-05-2010 10:58 Documento do Microsoft Word 97 - 2003
17-03-201003:20 Documento do Microsoft Word 97 - 2003
14-09-2010 02:13 Documento do Microsoft Word 97 - 2003

17-04-2010.0%:1

23-08-2010 08:1

[r=]

Documento do Microsoft Word 97 - 2003

o

Documento do Microsoft Word 97 - 2003

07-06-2010 10:11 Documento do Microsoft Word 97 - 2003
05-09-2010 0802 Documento da Microsoft Word 97 - 2003
10-11-2009 $2:35 Documento do Microsoft Word 97 - 2003
17-12-20080522  Documento do Microsoft Word 97 - 2003 SelHnr U el PUEC A,

17-12-2009 093:25 Documento do Microsoft Word 97 - 200

Pesquisa com palavras parciais
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13 Se quiser fazer uma pesquisa pelas palavras "arma", "armadura", "armamar" e
"armamento"” s6 tenho que digitar "arm*" e a pesquisa ira listar todas as palavras
iniciadas por "arm".

- N | Ferramentas de Pesquisa arm* - search isp Resuhtados%20da% isa%20em%20Acess0%20R4p rumb=location:% = x
Base Partilhar Ver Procurar | ~ @
Pasta atual B Género - 4 Pesquisas recentes ~ x
2 L Tamanho ~ [£] opcées avancadas ~ +
= Data de Abrir localizacdo Fechar
PC A Procurardenovoem = modificacia - U outras propriedades > [ Guardar pesquisa o Fieheirs pesquisa
Localizacio Refinar Opcdes
&« « 4 [ 5 Resultados da Pesquisa em Acesso Rapido » v el x
[ Nome Dat de modificac... | Tipo Tamanho  ® anmiglner inisgem
7 Acesso Rapido arm* tipe: doc
@ AcTC desobedié..  13-02-20071631  Chrome HTML Document 45KB e ——
@ OneDrive - Personal @ Forensic Neurop...  20-07-2007 07:50 Chrome HTML Document 54609 KB
I ste pC @ Fundamentalsof.. 29-07-200708:49  Chrome HTML Document 5019KB
= ) exemplo de etiq..  20-04-202211:30  Decumento do Micresoft Word 22K8
1 Bibliotecas @ 2374-10-6PBAVR ... 18-11-20111332  Chrome HTML Document 98 KB
& e @ exorsaca.pdf 09-06-200914:48  Chrome HTML Document 110k8
= @ Artigo 559°-EP.. 181120211226 Chrome HTML Document 42439 KB
@ Artigo 588°-Dd... 18-11-20211302  Chrome HTML Document 58,804 KB
¥ cc20220426 234.. 26-04-202223:49  Entradas de registo 116 KB
% formandosate2.. 24-02-202200:39  Folha de Calculo do Microsoft Excel 208
@ pdfjoacnunesp.. 17-12-202111:53  Chrome HTML Document 109254 KB
STRUTURADA .. D4-04-202216:11  Modelo do Microsoft Word H1ke SSiemnaum bR iea B eTalaar
Notas Répidas.one 26-11-202108:54  Secqdo do Microsoft OneNate 1213KB
STRUTURADA... 03-02-202212:49  Documente do Microsoft Word 39Kk8
B PROC® 342-2009... 27-07-201004:43  Documento do Microsoft Word 97 - 2003 2282 K8
B sentenga - ocup..  19-05-201010:58  Documento do Microsoft Word 97 - 2003 2398KB
B sentenga - sumd.,  17-03-201003:20  Documente do Microsoft Word 97 - 2003 2300KB
Civel - Proc® 16-,..  23-11-200900:38  Documento do Microsoft Word 97 - 2003 2291k8
roc®29 - Prov. ..  14-09-201002:13  Documento do Microsoft Word §7 - 2003 2305K8
B 3- INQP793-PD...  17-04-201009:19  Documento do Microsoft Word 97 - 2003 2301 KB Recording...
B SANEADOR - PR..  23-08-201008:15  Documento do Microsoft Word 97 - 2003 22%9KB
WE desicténciadop..  17-02-20100239  Documento de Microsaft Word 97 - 2003 2256KB
B Proc® 26-civel-20... 07-06-201010:11  Documento do Microsoft Word 97 - 2003 2261 KB v
< >
17s4itens =

Pesquisa com filtros boleanos

@ Os filtros boleanos sdo AND, OR, e NOT, e devem ser escritos em letra maiuscula.
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Se quiser pesquisar conteudos que tenham obrigatoriamente as palavras "arma"
e "proibida" digito na caixa de pesquisa "arma AND proibida".

irch-ms:displayname=Resultados %20da%20Pesquisa?e20em %a20Acesso%620Rapidodicru

«centes © x
A

1cadas
= Abrir localizacdo Fechar
quisa pesquisa

Opcoes

Data de modificag.. Tipo

20-04-2022 11:30 Documento do Microsoft Word

09-06-2000 14:48 Chrome HTML Document

04-04-2022 TE: 11 Modelo do Microsoft Word

03-04-2022 18:49 Documento do Microsoft Word
27-07-2010 0d:43 Documento do Microsoft Word 97 - 2003
19-05-2010 10:58 Documento do Microsoft Word 97 - 2003
17-03-201003:20 Documento do Microsoft Word 97 - 2003
05-08-2010 08:02 Documento do Microsoft Word 97 - 2003
10-11-2009 08:35 Documento do Microsoft Word 97 - 2003
17-12-2009 05:22 Documento do Microsoft Word 97 - 2003
17-12-2009 05:25 Documento do Microsoft Word 97 - 2003
22-04-2010.04: 11 Documento do Microsoft Word 57 - 2003
ZR-02-2010 MG 24 Marirenentn Ao bierocenft Ward G7 - 2002

15 Se quiser pesquisar conteudos que tenham obrigatoriamente a palavra "arma"
mas ndo contenham a palavra "proibida" digito na caixa de pesquisa "arma NOT

proibida".

Tamanho

22 KB
110 KB
41 KB
39 KB
2282 KB

rch-ms:displaynarme=Resultados%20da®20P esquisa %2 lem %20/ cesso %a20Rapidoficru

‘centes ~ x
4

1cadas =
: Abrir loc A0 Fechar
quisa do pesquisa

Opcoes

Data de modificag..  Tipo

18-11-2011 13:32
18-11-2021 12:26
18-11-2021 13:02
24-02-2022 09:39
17-12-2021 11:53
26-11-2021 08:54
14-09-2010 02:13
17-04-2010 09:19

23-08-2010 02:15

Chrame HTML Document

Chreme HTML Document

Chreme HTML Document

Folha de Calculo do Microsoft Excel
Chrome HTML Document

Secgdo do Microsoft OnelMote
Crocumento do Microsoft Word 97 -

Documento do Microsoft Word 97 -

M1 -02-3010 0350

Made with Scribe - https://scribehow.com

Documento do Microsoft Word 97 - 2
Documento do Microsoft Word 97 - 21
Documento do Microsoft Word 97 - 2

Documento do Microsoft Word 97 - 2

Diarinentn o biernenft Ward O7 - 200

Tamanho
98 KB
48 439 KB
58 804 KB

M

A

~ | @ arma AND proibidal

Selecione um ficheiro a pré-visualizar,

%

v arma NGT'sroit- iz

Selecione um ficheiro a pré-visualizar.,

»

10



16 Se quiser pesquisar conteudos que contenham a palavra "arma" ou a palavra
"proibida" digito na caixa de pesquisa "arma OR proibida".

Pesquisa por etiquetas, categorias ou comentarios

Em cada ficheiro podemos criar etiquetas, categorias ou comentarios. Quando
iniciarmos o tratamento do word iremos ver como criar estes elementos. O que
importa reter é que, quando por exemplo, pesquisa por burla, posso ter centenas
de resultados. Mas quando pesquiso pela etiqueta "burla" terei apenas o

resultados ou os resultados que em determinado momento decidi marcar como
especialmente relevantes para aquele assunto. O mesmo sucede com as
categorias e comentarios. Assim, se por exemplo, tenho uma decisao de burla que
quero utilizar mais tarde como modelo, crio uma etiqueta "burla" e
posteriormente poderei aceder a ela de forma rapida e simples.

Pesquisar por etiquetas

Na caixa de pesquisa digitar "etiquetas:" seqguida do texto da etiqueta.

17 - 2 P - _—
Nao é necessario digitar o texto completo. Por exemplo, se criei num ficheiro uma
. il Zfl o . A fici el "oa X
ethueta uria informatica", na caixa de pesquisa e su iciente |g|tar ethuetas.
n
burla".
@ = =l Ferramentas de Pesquisa  comentarios: modelo - search 20d %:20em %20Ac api e X
Base Partilhar Ver Procurar ~ @
| Pasta atual = B Génera = £ Pesquisas recentes + x
3 L mmanho s opiesancaase
Este Data de Abrir localizacdo Fechar
PC /4 Procurar de novo em ™ modificagio * [ outras propriedades ~ Guardar pesquisa do ficheiro pesquisa
Loalizagio Refinar Opcdes
% « 4 [l 5 Resultados da Pesquisa em Acesso Rapido » v &  comentsrios: medelo] x
[0 Mome Data de modificag...  Tipo Tamanho Caminho da
# Acesso Rapido
@ Parecer |G) regi... 26-03-2003 10:39 Documento do Microsoft Word 97 - 2003 85KB C\Utilizadore
@ OneDrive - Personal Informacao pe's .. 10-01-2005 17:08 Documente do Microsoft Word 97 - 2003 43KB  C\Utilizadore
I Este PC rﬁ Burla e Falsif de ...  29-05-2022 13:57 Documento do Microsoft Word 97 - 2003 45KB C\Utihzadore
 Bibliotecas
b Rede
Selecione um ficheiro a pré-visualizar,
Recording...

3itens [EH=
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Pesquisar por categoria

Na caixa de pesquisa digitar "categorias:" sequida do texto da etiqueta.

Nao é necessario digitar o texto completo. Por exemplo, se criei num ficheiro a
categoria "decis®es instrutdérias", na caixa de pesquisa é suficiente digitar
"categorias: decisdes".

18

Pesquisar pelos comentarios

19 Na caixa de pesquisa digitar "comentarios:" sequida do texto da etiqueta.
Nao é necessario digitar o texto completo. Por exemplo, se criei num ficheiro um
comentario "modelo de burla", na caixa de pesquisa é suficiente digitar
"comentarios: burla".

Made with Scribe - https://scribehow.com
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