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UTILIZACAO DA AREA DE TRANSFERENICIA

o7 Utilidade da Funcionalidade

Dica

Permite registar todas as operagoes de COPY, possibilitando a sua

utilizacao, de forma repetida, em qualquer altura

Abrir a AREA DE TRANSFERENCIA logo no inicio da abertura de
um documento Word

A AREA DE TRANSFERENCIA mantém o registo dos COPY, até o
computador ser encerrado

Usar sempre que precisamos de recorrer repetidamente ao mesmo

texto, anteriormente copiado
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1. Clicar em BASE

2.Clicar na SETA no CANTO DA AREA DE TRANSFERENCIA

Ficheiro Inserir Estrutura Esquema Referén

0 Calibri (Corp ~ |11 - A A

Colar < o N I S »~abex, x> [~

Area de Transferéncia

0D B -

Tipo de Letra

ast @Y [

Area de transferéncia ~ %

Clique num Item a Colar:

Area de transferéncia vazia.
Copie ou corte para recolher itens.

1. Copiar qualquer texto ou imagem (usar o comando COPIAR ou CTRL
+ C)
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. INTRODUGAOY

-

Antecedentes-Historicos

Times New Re¢ ~ |13

Até-as-17h-de-hoje .

tempo-em-Portugal -continental.-Sera-que-

~ A.4

- A A - — n
< orréncias-devido-ao-mau-

1

I s “f/vA- E - iE' Estilos

as-cnuvas-tortes-podem-reverter-a-seca-

extrema-que-tem-sido-vi

Depois-de-se-ter-ver

Tipo de Letra...

marc¢o-de-2022- por- bacia i

§ Paragrafo...

armazenamento-de-mar ¢o ©

Pesquisa Inteligen
segundo-a-Agéncia-Portug  ~"°""*

Traduzir

wK
B

-

feito-sentir-podem-vir-a-re'

Ligacdo

8

U

Novo Comentério

’

1. O texto ou imagem copiada aparece na AREA DE TRANSFERENCIA

(barra da direita)

2.Em qualquer altura, basta clica

colocado no texto, no local onde

3.Esta operagdo pode ser repetida

4.Em qualquer altura pode optar-se por COLAR TUDO ou LIMPAR

TUDO

zenamentos-na-primeira-quinzena-de-
antavam-se- inferiores- as- médias- de-
« 1),-exceto-para-as-bacias-do-Douro,-

(APA),-as-chuvas-fortes-que-se-tém-

ay

r no texto ou imagem que ele sera

se encontra o cursor do rato.

quantas vezes se quiser.
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Area de wansferéncia * X

1
Atk & 17h de hoje tinham sido 1
registadas 9 ocoméncias devido a0 .
*RELATORIOY

- INTRODUGAOY

. - Antecedentes-HistéricosY

Até-as* 17h-de-hojetinham-sido-registadas- 96- ocorréncias-devido-ao- mau-
tempo-em-Portugal -continental. - Sera-que-as-chuvas-fortes-podem-reverter-a-seca*

1 extrema: que- tem- sido* vivida?
E CHEQUE N2 VALOR Factos acusag3o

% 0000000000 200000 € 21

; 1111111111111 3000,00 € 23

% 2222222222222 2000,00€ 26

f 3333333333333 500,00€ 30

% Slisgialiiiis 500,00 € 34

; 55555555555555 700,00 € 53

é 6666666666666666 3500,00€ 54

B TITITTITIIIIIINT 250000 € 55 e






