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• Permite rapidamente aplicar um conjunto de formatações a qualquer 

parte do documento Word  

 

 

• UM CLIQUE no PINCEL DE FORMATAÇÃO só faz uma 

formatação 

• DOIS CLIQUES no PINCEL DE FORMATAÇÃO mantém-se o 

pincel de formatação ativo até voltar a clicar outra vez nele 

para o desativar 

• Aplicar o PINCEL DE FORMATAÇÃO no final da elaboração do 

documento, utilizando a técnica dos dois cliques no PINCEL DE 

FORMATAÇÃO, alterando rapidamente a formatação de palavras, 

de parágrafos ou mesmo de todo o texto de uma só vez.  
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1. Selecionar o texto onde se pretende copiar a nova formatação, 

mantendo o BOTÃO ESQUERDO PREMIDO. 

1. Selecionar o texto com a formatação que pretende copiar. 

2. Clicar em BASE 

3. Clicar em PINCEL DE FORMATAÇÃO 

➢ UM CLIQUE: a nova formatação só dá para copiar uma vez 

➢ DOIS CLIQUES: a nova formatação dá para copiar tantas vezes 

quantas quisermos, até voltarmos a clicar novamente no Pincel 

de Formatação para parar tal cópia 
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1. Largar o BOTÃO ESQUERDO DO RATO, para aplicar a nova 

formatação ao texto selecionado. 

2. Repetir a operação tantas vezes quantas necessárias 

3. Para terminar o processo, clicar novamente, uma vez, no PINCEL 

DE FORMATAÇÃO 




