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1. Clicar no separador do FICHEIRO 

2.Ir a INFORMAÇÕES 

3.Clicar em PROTEGER DOCUMENTO 

4.Clicar em ENCRIPTAR COM PALAVRA PASSE 

 

• Permite colocar uma Password no documento Word  
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1. Colocar uma PALAVRA-PASSE 

2. Clicar em OK 

3.Confirmar uma PALAVRA-PASSE 

4.Clicar em OK 
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1. A partir desse momento o documento WORD ESTÁ PROTEGIDO e só 

pode ser aberto com a colocação dessa PALAVRA-PASSE 
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ELIMINAR A PALAVRA-PASSE 

1. Repetir o procedimento até ao passe de ENCRIPTAR COM 

PALAVRA PASSE 

2.Apagar a palavra passe escolhida 

3.Clicar em OK 




