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Permite colocar uma Password no documento Word

1. Clicar no separador do FICHEIRO
2.1Ir a INFORMACOES
3.Clicar em PROTEGER DOCUMENTO

4.Clicar em ENCRIPTAR COM PALAVRA PASSE
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1. Colocar uma PALAVRA-PASSE
2. Clicar em OK

3.Confirmar uma PALAVRA-PASSE
4.Clicar em OK

Informacdes
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1. A partir desse momento o documento WORD ESTA PROTEGIDO e sé
pode ser aberto com a colocacao dessa PALAVRA-PASSE

Informacgdes

Proteger o Documento Propriedades ©
) » Enecessdra uma palira passe pard abrv este SOCumerto, Tamanh b
Proteges o Pigas -
Pyl 0

Tenpo Total de Ediglo 0 Mewtos

1 Adicionar um td
Inspecionar o Documento —- -
Anten de publicar exte Fcharo, tenhe am conta que sxte comém: tuguetas OO Ume thauets
Vediicar Exdadach Propnedades 0o d1cumants & home 40 MR0Y Comentinos -
de Problemass -
Datas Relacionadas
Uina ModPcagho
Gerir o Documento
= Criado Hoje, 0305
< Y N oy
Suire Hio cantem ateride nlo guardada. Oitima Impresslo
Docusmwma
Pessoas Relacionadas
Rutor

A Adminestradgor

AConar um mter

URema Modrcagho o

Mostrar odas a3 Propredades

. Calibri (Corp = |1 A A -4 == = - =3¢ A Ce A ( c
Calibei (Corp KA M- B 2.0 =3 MW | aasbcenc| asBbcex AaBbCe AssbCel AL
Colar . o - % . - B =. &y « - * Norma T Sem Lsp Titulo 1 T 2 T
o Pincel de Formataclo NI § ~oxxx /A-%-45 === = 2 Notmal em Lsp. tulo tulo 2
Aea de Tansterings 1, Tioo de Letra ] Pardgrat ] Estios
. . 1 2 ' 3 p— ' s s \ , ' N
Palavra passe 7 X

Introduza @ palavra passe Data abre o Micheino
C\Users\ MA2090 Download TESTE doax
|

- [




FORMAGAO CEJ - GESTAO DOCUMENTAL

4

ELIMINAR A PALAVRA-PASSE

1. Repetir o procedimento até ao
PALAVRA PASSE

2.Apagar a palavra passe escolhida

3.Clicar em OK
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