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Utilidade da Funcionalidade 
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1. Ir para o separador INSERIR 

2.Clicar em NÚMERO DE PÁGINA 

3.Escolher FORMATAR NÚMERO DE PÁGINAS 

 

• Paginar de forma seguida ou por secção o texto. 
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1. Escolher o FORMATO DO NÚMERO 

2.Escolher se queremos: 

➢ uma paginação seguida: optar por CONTINUAÇÃO 

DA SECÇÃO ANTERIOR 

OU 

➢ Uma página a iniciar-se por cada secção: optar por 

INICIAR EM  

3. Clicar em OK 
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1. Ir para o separador INSERIR 

2. Clicar em NÚMERO DE PÁGINA 

3. Escolher FIM DE PÁGINA 

4.Escolher a posição no rodapé 




