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AGINACAO

o
=

Utilidade da Funcionalidade
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» Paginar de forma seguida ou por secgao o texto.

1. Ir para o separador INSERIR

2.Clicar em NUMERO DE PAGINA

3.Escolher FORMATAR NUMERO DE PAGINAS
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FORMAGAO CEJ - GESTAO DOCUMENTAL

1. Escolher o FORMATO DO NUMERO

2.Escolher se queremos:

» uma paginacdo seguida: optar por CONTINUACAO
DA SECCAO ANTERIOR
ou
» Uma pagina a iniciar-se por cada seccao: optar por

INICIAR EM

3. Clicar em OK

Formato dos nimeros de pagina

Formato do numero:

L] Incluir numero do
&b

Iniciar capitulo conlp B C, ...
LiLiik ..
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Usar separador: TITITET)

Exemplos: 1-1, 1-A
Numeracdo de paginas
(® Continuacido da seccdo anterior

-

O Iniciar em: -

conce




FORMAGAO CEJ - GESTAO DOCUMENTAL

Formato dos nimeros de pagina ? X
Formato do nimero: 1,2, 3, .. vl
— . —
Miincluir nimero do capitulo}
Iniciar capitulo com o estilo:  Titulo 1 v
Usar separador: - (hifen) v
Exemplos: 1-1, 1-A

Numeracdo de paginas
O Continuacio da seccdo anterior

@ Iniciarem: |1 =

.3

1. Ir para o separador INSERIR
2. Clicar em NUMERO DE PAGINA
3. Escolher FIM DE PAGINA

4.Escolher a posicdo no rodapé
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Simbalos -

imero Simples 1
[Fl  Pasigio Atual »
B Formatar Mumeros de Pagine...
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P Remover Nimeros de Pagina

Nimero Simples 2
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Nimero Simples

Com Formas

Caixa em ILilico 1

Caixa em Itdlico 2

Canto Dobrado

[E  tais Nimeros de Pagina a partir do Office.com C





