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CRIACAO E UTILIZACAO

DE
HIPERLIGACOES
O . i ]
o7 Utilidade da Funcionalidade

Dica

Permite criar uma ligacdo rapida a sites, documentos que estejam no

computador ou outras partes do texto

Selecionar previamente o texto que ficara com a hiperligagdo, por
forma a ser esse o nome da propria hiperligacao.
Utilizar as hiperligagdes em comentarios, por forma a ndo alterar o

texto do documento Word.

* De acordo com a versdo do Word, a funcionalidade pode ser identificada como

LIGAGAO ou HIPERLIGAGAO.
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CRIAR HIPERLIGAGOES PARA UM SITE:

1. Sublinhar o texto onde se pretende colocar a HIPERLIGACAO
2.1r ao separador INSERIR e clicar em HIPERLIGAGAO/LIGAGAO
ou

Clicar no BOTAO DIREITO DO RATO e escolher
HIPERLIGACAO/ LIGACAO

3.Na barra TEXTO A MOSTRAR ficara o texto selecionado
4.Na barra ENDERECO devemos colocar o URL DO SITE
5.Clicar em OK

6.0 texto previamente selecionado ficard a AZUL, sinal que tem uma
HIPERLIGAGCAO

7.Para ABRIR A HIPERLIGACAO, basta premir a TECLA CTRL e DAR
UM CLIQUE COM O BOTAO ESQUERDO DO RATO SOBRE O
TEXTO SELECIONADO

ou

Clicar o BOTAO DIREITO DO RATO e selecionar ABRIR
HIPERLIGAGCAO
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TEXTO LONGO INTEGRAL (S de Leitura) - Wor
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iginaem Quebra  Tabela _[magens Imagens Formas cones Modelos SmanArt Gréfico COpU 2 0 Meus Suplementos - Wikipedia

Branco  de Pégina A/ Online X - deEcrd -

Paginas Tabelas lustragdes Suplementos
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Ignorar uma vez

B Gromitics.. fectuadas-antes- de- encerrado- o debate- instruté

E-j); ::. e-tal-questao; |

% Opgbes de Colsger: @-deCis@o-fol-interposto-recurso-e,-em-sede-de-a
(w} \¢a0-a-mesma-questao;|

D Pesquisa Inteligente

cisao-recorrida-pronunciou-se-sobre-a-matéria-de

% Tradupe
o ‘ade;

Y o e ,
S0 Newe Comentinejrd@o-da-Relag@o, na-parte-que recaiu-sobre-esta:n

|| Desaicio..
Progurar em: | | | PASTA DE TEXTOS DE APOIO ~] (]
~

. Imagens extraidas

Pasta atual ACORDAO PARA CRIAGAO DE MODELO
Colocar neste

ET piginas Documento Word
consultadas Documento Word
Documento Word (COMPARAGAO 1)
Documento Word (COMPARAGAO 2)
Criarnoyo
documento | | SeBelfOS )¢} Documento Word (COMPARACAO 2).docx

correio
eletrénico

Emoji Win+Periodo
Envie para os seus dispositivos

Anular CtrieZ

Ctrle X
Ctrl+C
CtrsV
Colar e ir

Eliminar
Seleccionar tudo CtrisA

Gerir motores de pesquisa e a pesquisa de sites
CURSO PENAL Mostrar sempre URLS completos
GADO PROVIMENTO AO RECURSO INT
*SECCAO

a
a incriminacdo

que o artigo 68 *, n.* 1, alinea a) do CPP consagrava um conceito restrito de ofendido, segundc
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Ligar a: exto a mostrar: :SUMARIO H Descricdo...
Ficheiro ou | Procurarem: || PASTA DE TEXTOS DE APOIO M EE (& [ \ <
pagina Web z
existente Imagens extraidas Marcador... |
Pasta atual @ ACORDAO PARA CRIAGAO DE MODELO = C
%) crC L Framg de destino... |
Colocar neste 7 ﬂ’j Documento Word
documento Paginas 5]
consultadas | Documento Word ¢
D ﬂ Documento Word (COMPARACAO 1)
=
’ Documento Word (COMPARACAO 2)
Criar noyo ‘
d el | @ poc Word (COMPARAGAO 2).docx
el Documento Word com imagens b 4 I
Endereco de | fEndereco: _7cda00381fdf/cd06af8252af4c2d8025884¢00371802?0penDocument
correio
eletrénico e ‘

1
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1---Numa-situacao-em-que
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3 Novo Comentario
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I 82 Abrir Hiperligagio I

Copiar hiperligacdo ade;“
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CRIAR HIPERLIGAGOES PARA UM DOCUMENTO
EXISTENTE NO COMPUTADOR:

1. Sublinhar o texto onde se pretende colocar a HIPERLIGAGAO
2.1Ir ao separador INSERIR e clicar em HIPERLIGAGAO/LIGAGCAO
ou

Clicar no BOTAO DIREITO DO RATO e escolher
HIPERLIGACAO/ LIGACAO

3. Ir & barra de PROCURAR EM e selecionar o documento que se
pretende colocar na HIPERLIGACAO (podendo abrir a pasta do
lado direito para ir diretamente para o EXPLORADOR DE
FICHEIROS)

4. Escolher o DOCUMENTO e clicar em OK

5. O texto previamente selecionado ficard a AZUL, sinal que tem uma
HIPERLIGAGCAO

6. Para ABRIR A HIPERLIGACAO, basta premir a TECLA CTRL e
DAR UM CLIQUE COM O BOTAO ESQUERDO DO RATO SOBRE
O TEXTO SELECIONADO

ouU

Clicar o BOTAO DIREITO DO RATO e selecionar ABRIR
HIPERLIGAGCAO
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Inserir hiperligagdo ? X
Ligar a: Texto a mostrar: SUMARIO : Descrico...
Ficheiro ou | [Procurarem: | | PASTA DE TEXTOS DE APOIO M [ Q
pagina Web ,
existente £} Marcador...
Pasta atual |@% ACORDAO PARA CRIACAO DE MODELO
g ¢l CRC Frame de destino...
Cglocar neste . @5 Documento Word
documento Paginas
consultadas Documento Word N
e @5 Documento Word (COMPARACAQ 1)
n A
Criar novo Ficheiros ﬂ,. Documento Word (COMPARAC.?O 2)
documento recentes | | Documento Word (COMPARACAQ 2).docx
2 Documento Word com imagens v
Endereco de | Endereco: || E
correio
SietIonsco 0K Cancelar
Inserir hiperligagdo ? X
Ligar a: Texto a mostrar: SUMARIO : Descricdo...
Ficheiro ou | Progurar fim: PASTA DE TEXTOS DE APOIO : Q
pagina Web &= Imagens A "
CAETRD B I Ambiente de trabalho e
asta atyel & Windows (C)
- : .
g TRIBUNAL Frame de destino...
| Catocar neste . PASTA DE TEXTOS DE APOIO
documento Paging G D G2
consultafias| == CO00le Drive (G)
¥ Joao A Ferreira
J Rede
Criar noyo Ficheir: - " v
e D . ﬂ Bibliotecas .

Endereco de | Endereco: ZI
correio
eletronico oK Cancelar
Inserir hiperligacdo 4 X
Ligar a: Texto a mostrar: SUMARIO : Descricao...
®
F,‘,Ea, ou | Progurarem: | TRIBUNAL M E @&
pagina Web -
existente Atmp.driveupload Marcador...
Pasta atual COIMBRA
; PASTA DE TEXTOS DE APOIO amededeno
Colocar neste &~ FORMACA:
documento Paginas i AESTEFO CA0
consultadas
i
Criar noyo Ficheiros
documento recentes
Endereco de | Endereco:  |.\TESTE FORMACAO.docx ]
correio
eletronico Cancelar
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SUMARlo-:ﬂ! |

1---Numa-situagéo-em-que
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cisao-recorrida-prol

87 Abrir Hiperligagdo

Copiar hiperligagdo ade;“
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CRIAR HIPERLIGAGOES PARA UMA PARTE DO DOCUMENTO:

1.Se a HIPERLIGAQI\O é para uma parte do TEXTO COM
ESTILOS:

>Selecionar a parte do TEXTO onde ficara a

HIPERLIGACAO
»Ir ao separador INSERIR e clicar em
HIPERLIGACAO/LIGACAO

ou

Clicar no BOTAO DIREITO DO RATO e escolher
HIPERLIGACAO/ LIGACAO

» Selecionar a opgao COLOCAR NESTE DOCUMENTO
» Escolher o CABECALHO e clicar em OK

2.Se a HIPERLIGACAO E PARA UMA PARTE DO TEXTO SEM
ESTILOS:

>Selecionar a parte do TEXTO QUE SERVIRA DE
MARCADOR

»Ir ao separador INSERIR e clicar em MARCADOR

»Dar um nome ao marcador (sem espacos ou simbolos)
e clicar em ADICIONAR

»>Selecionar a parte do Texto onde ficara a

HIPERLIGAGAO
»Ir ao separador INSERIR e clicar em
HIPERLIGAGAO/LIGAGAO

ou

Clicar no BOTAO DIREITO DO RATO e escolher
HIPERLIGACAO/ LIGACAO

» Selecionar a opcao COLOCAR NESTE DOCUMENTO
» Escolher o MARCADOR e clicar em OK
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Inserir hiperligagdo

? X

Descricdo...

Ligar a: Texto a mostrar: SUMARIO :
. Jﬂ Selecione um local neste documento:
Ficheiro ou -
pagina Web Parte superior do documento
existente

(- Cabegalhos

. RELATORIO

Colocar neste
documento

Frame de destino...

Criar noyo
documento

Endereco de

correio

eletrénico

OK Cancelar

TEXTO LONGO INTEGRAL [Sé de Leitura] - Word
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ydor:

YT R—T
I Eliminar

Ir para

Ordenar por: (®) Nome E
O Localizacio

H
[[] Marcadores ocultos

Cancelar 2
la-nulidade-€
-
Ligar a: l Texto a mostrar: | SUMARIO : l Descricio...
t Jﬂ Selecione um local neste documento:
Ficheiro ou -
pagina Web Parte superior do documento
Sxistente - Cabegalhos
|- SUMARIO :
. Frame de destino...
Cglour- neste - RELATORIO :
tll documento . MEDIDA DA PENA
-1- Marcadores

Criar noyo
documento
Endereco de
correio

eletronico Cancelar

EDITAR, ABRIR, COPIAR E REMOVER HIPERLIGAGAO:

1. Selecionar o TEXTO COM A HIPERLIGACAO
2. Clicar com o BOTAO DIREITO DO RATO
3. Escolher a OPCAO PRETENDIDA
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Ignorar uma vez . situagéo ‘em-(
B Gramitica...
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ER Copiar
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ade;|
Remover Hiperligac3o
=gacordio-da-Relaggo, |
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