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03 Utilidade da Funcionalidade

Dica

Permite comparar dois documentos gravados, que sao duas versoes
distintas do mesmo documento, tornando mais facil e rapido
encontrar as diferencas.

Ferramenta util para o trabalho colaborativo.

O Registar Alteragoes ¢ (til para manter um registo de todas as

alteracoes que vamos fazendo num documento.

Numa situacdo de deliberacdo coletiva, enviar o projeto do
documento, gravando antes uma versao do documento.

Apdés receber o documento, é facil encontrar as alteragbes
efetuadas.

Ativar Registo de Alteracbes sempre que queremos garantir a
possibilidade de recuperar uma versao do documento (a partir da

data em que iniciamos o registo de alteragdes)
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COMPARAR DOCUMENTOS

1. Clicar no separador REVER

2.Clicar em COMPARAR

3.Escolher a opcdo COMPARAR

Documento19 - Word

Zotero Ato Processual

Q Diga-me o que pretende fazer
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== Combinar revises de mdultiplos
autores num unico documento.

1. Escolher o DOCUMENTO ORIGINAL

2.Escolher o DOCUMENTO REVISTO
3.Clicar em OK

Comparar Documentos

Documento original Documento revisto

Identificar alteracdes com Identificar alteracdes com
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OK Cancelar

Mais >>
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1. No quadro do lado direito encontra-se a DESCRICAO DE TODAS
AS ALTERAGCOES

2. As BARRAS VERMELHAS representam os LOCAIS ONDE
EXISTEM ALTERAGCOES.

» Clicando nas barras vermelhas, elas mudam para

preto e mostram as alteragdes efetuadas.

3. Imagem do DOCUMENTO ORIGINAL (em cima) e do
DOCUMENTO REVISTO (em baixo)

4. Clicar no PAINEL DE REVISAO (para ver o painel na forma

vertical ou horizontal)

5.Clicar:

Administrador Eliminado
podemos|

Administrador Inserido
podem

Administrador Eliminado

colocar-o-dolo.q

Esta- parte- da“

sentenga- falta:

Administrador Eliminado

exceto-para-as-bacias:

» ACEITAR: a alteracao torna-se definitiva

» RECUSAR: repristina a versao original, eliminando

a alteracao
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COMBINAR DOCUMENTOS:

1. Clicar no separador REVER

2.Clicar em COMPARAR

3.Escolher a opcido COMBINAR

Documento19 - Word

reio m Ver Zotero Ato Processual Ajuda Q Diga-me o que pretende fazer

+=—
'
Novo

Comentério

Comentarios

& B8 &d A - Calibri (Corp ~

L'-'j_ [ Marcacdo Simples - ‘/— >;— & Anterior E'_] [y
'_4 [ Mostrar Marcagdes ~ = = 5 seguinte = 1
Mostrar Registar i ~ Aceitar Rejeitar F Restringir Oa
Comentérios  Alteragdes ~ [B]Painel de Revisio ~ = > > Edigdo Tinta
Registo de Alteragdes ] Alteragdes =1 Comparar... Tinta
1 -

[
[k

Comparar duas versdes de um
documento (comparagéo)

=] Combinar-.. : 3’ -
== Combinar revisées de muiltiplos

autores num Unico documento.

4. Escolher o DOCUMENTO ORIGINAL
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1. No quadro do lado direito encontra-se a DESCRIGAO DE TODAS
AS ALTERACOES

2. As BARRAS VERMELHAS

3. Imagem do DOCUMENTO ORIGINAL (em

EXISTEM ALTERAGCOES.

» Clicando nas barras vermelhas, elas mudam para

representam o0os LOCAIS ONDE

preto e mostram as alteragdes efectuadas.

DOCUMENTO REVISTO (em baixo)

cima) e do

4. Imagem do DOCUMENTO COMBINADO (somatério dos dois

d

ocumentos)

Mozrar
Comentirios  Anerscbes

cmentana: Regrto se Areragses

sentenca

falta
colocar: of

dolos

Adm st aor

exceto

para-  as*

bacias- do

Douro

JAté as 17h de hojetinham sido registadas 96 ocorréncias devido 30 mau tempo em Portugal continental ‘Serd que as chuvas fortes

bodemos reverter 2 seca extrema que tem 3140 vivida™f

Esta parte da sentenga falta colocar o dolo.

Depois-de se ter verificado que os armazenamentos na primeira quinzena de marco de 2022 por bacia hidrogrifica apresentavam.-se
jaferiores-is médias de armazenamento de margo-(199091-a 202021), as chuvas fortes que se tém-festo sentir podem vir-a reverter-este

pancrama §

Ji 0o sibado, o Instituto Portugués do Mar e da Atmosfera (IPMA) anunciou que sete distritos do continente estanam, 1o domingo,

alobou os distritos de Evora, ¥

0b aviso amarelo devidod pr

30 de chuva, por vezes fort:

b vigorentre as 12h e as 18h S

Além dos-aguaceiros também-esteve prevista-a queda de granzzo.-Por-outro lado, 0s distritos de Faro e Beja-estiveram sob-aviso
hmarelo, entre-as-8h-e-as-15h,-por-causa-do-vento-forte-de-sueste, com rajadas-até- $0-quilémetros-por hora -Uma-situagio-que-se veio-a
erificar. De acordo com o jornal Sul Informacdo, s6-até 20 inicio da tarde de-hoje, “a chuva inteasa ¢ 0 veato forte (...) provocaram vm total
e 26 ocoméncias . segundo-fonte do Comando Regional da Protegdo Civil O drgdo-de-informagdo regional acrescentou ainda que existiu 0
feisto de quedas de drvores, de estruturas e “pequenas inundacdes™ em Portimio, Sdo Bris de Alportel, Loulé, Albufeira e Silves

Em outras zonas do pais, como 1o arquipélago da Madeira, 0s-veatos fortes condicionaram o movimento 0o aeroporto do Funchal

Pelo menos quatro voos divergiram e um foi cancelado, avangou 2 ANA-Aeroportos

A Protegio Civil registou, até s 178 20, um total de omau tempo em
faclusive quedas de irvores e inundagdes. Em declaracdes i agéncia Lusa, José Costa, explicon que “foram mobilizados 292 operacionais

b6 meios terrestres”, e salientou que ndo houve registo de vitimas §
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Portugal continental ‘Serd que as chuvas fortes podemos reverter 2 seca ¢
sido vnvida™

Esta parte da sentenca falta colocar o dolo
Depois ficadog

de-2022-por-bacia-hdrogrifica-apresentavam.se- mfenores-is médias de

de margo- (199091 a- 202021), exceto- para- as- bacias- do Douro, segt !

12 prmesra qui

Portuguesa-do- Ambiente (APA), as-chuvas- fortes- que-se-tém- feito-sen
reverter este panorama.§
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Portugal continental ‘Serd que as chuvas fortes podem reverter 3 seca extre:

vivida?§

Depois de se ter verificado que 05 armazenamentos 12 primeira qui
de-2022 por bacia hidrogrifica apresentavam-se-inferiores is médias de
de margo (1990.91 2 2020°21), as chuvas fortes que se tém feito seatir pods

este panorama ¢

Ji 90 sibado, o lnstituto Portugués do Mar e da Atmosfera (IPM.!
sete distritos do continente estariam, no domingo, sob aviso amarelo devi

chuva por vezes forte ¢ acompanhada de trovoadas. Este englobou os dus
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REGISTAR ALTERAGOES:

1. No inicio da edicdo de um documento Word, ir a REVER

2. Clicar em REGISTAR ALTERACOES (a partir desse momento, todas
as alteragdes ficam registadas)
» As alteragdes no texto sao marcadas com LINHAS
» Clicando nas Linhas Vermelhas, elas ficam pretas e no texto

sao mostradas as alteracoes efetuadas.
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