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1. Fazer DUPLO CLIQUE com o BOTÃO DIREITO DO RATO em 

qualquer parte do documento Word. 

2.O cursor fica ativo nessa parte do documento, permitindo escrever 

desde esse ponto. 

 

• Permite colocar rapidamente o cursor em qualquer parte do 

documento Word 



  FORMAÇÃO CEJ -  GESTÃO DOCUMENTAL 

 

2 

 




